Jegydi tjékoztato (jt-2018-5)
Tisztelt Lakossag, Ugyfeleink és Partnereink!

Sarszentmihaly Kozségi Onkormanyzatot, a Sarszeatyii Polgarmesteri Hivatalt is elérte a
digitalizacios fejpdés, mi sem kivanunk lemaradni az Gj§zeregoldasok alkalmazasarol. Tartson
vellink és intézze 6nkorményzati Ugyeit elektrongkus

De midl is van szd pontosan? Az elektronikus kézigazgdtflesztését tamogatd programok és
megoldasok hatdsara mabnkormanyzatunknal is elérhetivé valtak egyes uUgyintézési
szolgéaltatasok elektronikus Uton Ezeket otthon, akar a tvod Ulve is igénybe vehetik, téités
idétol fuggetlenul!

Az e-onkormanyzati lgyintézés helyszine az Onkowxetn Hivatali Portal,
amely a https://ohp.asp.lgov.hu linken érhet el maganszemélyek és jogi
személyek, vallalkkozasok szamara egyarant. A honlapmegjelefi
szolgaltatasok kore egyré\iil, egyre tobb Ugyintézési leldsEget nydjt Onnek
vagy cégének.

A Portélon jelenleg az alabbi szolgaltatas-csopoéthetk el:

Ugyinditas

A Portalon lehéisége nyilik kulonféldirlapok kitdltésére és ezaltal a papir alap helgietktronikus

ugyinditdsra. A szolgaltatas segitségével az eeikinsan kitoltott és benyujtott kérelmei, beaddiny
barmilyen egyéb teeichélkil (postazas, személyes megjelenés) tovabbikésiinek hozzank.

Jelenleg helyi ado6, ipar- és kereskedelem, illetggéb hatosagi ugyekben van Iéiséqg irlap
benyujtasara. Amennyiben azonban nem talél a kivgytipushoz formalizélirlapot a Portalon, ugy
lehetisége van szabadszoveges elektronikus beadvanyeszk@r Ugyinditasra is. Tekintse meg a
jelenleg elérhétteljes tgykor-listat!

Adoéegyenleg lekérdezés

A szolgéltatds segitségével lekérdezheti az dnkoymadunkhoz tartozd helyi adé egyenlegét. A
lekérdezés soran egysiéien azonositja magat, majd megadja az adobazonosiéd yagy a
vallalkozdsa addszamat, és maris megismerheti médyes vagy képviselt cég nyilvantartott
adobegyenlegét. Természetesen mas személy vagikvalla esetében akkor tudja igénybe venni ezt,
ha érvényes és egyuttal a helyi adbéhatésaghoz fiettytneghatalmazassal rendelkezik. Ezt a
meghatalmazast az e-szolgaltatas a hattérberbedigkilon teendje nincs.

Ugykovetés

Elektronikus azonositast koven a korabban Portélon elektronikusan elinditolyiimkormanyzati
Ugyeinek statuszat is nyomon kovetheti. A Portatoima statuszrél ad Onnek visszajelzést:
folyamatban, lezart vagy minden ugy. Jelenleg Kiledy a sajat lgyeire vonatkoz6 informacidkat
kérhet le.

Prébdlja ki, segitiink hogyan!
1. Altalanos effeltételek:

A szolgaltatas hasznélatahoz az alabbi feltétaléks®gesek:

« |E 11 (vagy frissebb), Mozilla Firefox 57 (vagy gsebb), vagy Google Chrome 62 (vagy
frissebb) bongész

o KAU azonositas (Ugyfélkapu, Részleges Kodi Telefozonositas, és hamarosan az
eSzemélyivel tortéhchip alapu azonositas);
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« Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban kizarta az mielkus Ugyintézést, a szolgaltatadsokat
sajat nevében nem tudja hasznalni.

Az oldal a kovetkeZ linken érhet el: https://ohp.asp.lgov.hu/nyitolap

Ha elakadna az Ugyitézésben, akkor ajanljuk figgdlen hogy a Portadlon megtalalhaté valamennyi
funkcié részletes leirasa és az oldal hasznalat&aplcsolatos jogok és feltételek (ASZF),
tajékozodjon ott is!

2. Regqisztracio, a szolgaltatas igénybevétele

A Portél barki szamara eléridetegyes funkciok szabadon hasznalhaték, mas fukkazibnban
regisztraciohoz kotottek. Az élsbelépéskor Iétrejon az ASP személyes fiok, amalykidonféle
személyre szabott beallitasok és adatok adhatokanegjyek természetesen &b mddosithatok.

Az azonositast kovéen, az ugyintézés megkezdéséhézair valassza ki Onkormanyzatunkat! (Az
Ugyintézési szolgaltatasok kore telepilésenkééttadt.)

Sikeres regisztraciot, bejelentkezést kéeat az Onkormanyzat kefesmenipontban tudja
kivalasztani az Onkormanyzatot. Amennyiben korabiveim regisztralt és megjeldlt alapértelmezett
onkormanyzatot, akkor a baloldali menlvel azonrmlakapértelmezett énkormanyzat kivalasztott
szolgaltatasara navigalhat el.

3. Ugyinditas
Az Ugyinditas tulajdonképpen nem mas, mint egy tedeikus trlap benyljtasa. Kattintson az
Ugyinditasra, valasszon agazatot, €s Ugytipusgnifa a strsket! A sZirés utan a lekérdezés

gombra kattintva megjelennek az eléshétlaptipusok, majd a#irlapkitolté alkalmazas segitségével
téltse ki értelemszéen azirlapot.

Ne ijedjen meg, a szolgéaltatas néhany adabét éltoltheti.
Ne feledje el beklldésdt ellersrizni a feltoltottirlapot!

Lehetisége van a kérelméhez dokumentumokat is csatotrélyaket hitelesiteni sziikséges, ennek
menetésl a rendszer részletes tajékoztatas nyuit.

Ha végzett valassza a bekuldéstidapja elindul hozzank!

Megjegyzend, hogy azirlapok listhzasanal a csoportképzés szerinti évidap bevezetésének
kezdetét mutatja. Az eljaras modja megadasa nékifflapok nem listdzdédnak és @rdapkitoltés
nem indithato. Az eljaras médja megkezde#ipkitoltés kozben méar nem valtoztathato.

4. Ugykovetés

Az ligykovetés igénybevételével tajékoztatast kaptzaOnkormanyzatunknal folyamatban dea
Portdlon elektronikusan inditott Ggyének uUgyintézdkapotardl. Haromféle allapot szerintitisés
érhet el: folyamatban, lezart vagy minden ugy. Jelenkérardlag a sajat Ugyekre vonatkozo
informaciok kérheik le.

Kattintson az Ugykovetésre, valasszon a statusinsizezirok kozil és nyomja meg a lekérdezés
gombot. Ennyi az egész!

Fontos, hogy az lgykovetés szolgéltatas kivalaaktdisa Portal a hattérben elderést folytat le a
RNY alaprendelkezés tekintetében: vizsgalja, hogy-& kizaré rendelkezést az e-lgyintézésre
vonatkozbéan. Amennyiben tett, Ugy egy hibalizenekagntajékoztatast arrél, hogy az elektronikus
ugyintézést tiltd rendelkezés miatt a szolgaltaaasiak feloldasaig nem veheti igénybe.

5. Adé-egyenleq lekérdezés
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Kattintson az Adéegyenleg lekérdezésre! Adja matpadnositd jelét, vagy képviseltje adéazonositd
jelét! Figyeljen a megfelélkarakterek bevitelére!

Ha képviselt adé-egyenlegét kérdezi le, ne feledjelobnégyzet pipaladsat. Fontos, hogy ehhez
meghatalmazas szikséges, ha ilyennel nem rendelkemiabbrol rendszeriinkben, nem fogja
megkapni az egyenleget.

Ha kész, nyomja meg a lekérdezést és mar latmeggenleget!

Urlap témakor lista

=

Adas-vételi vagy haszonbérleti széntés kozzétételi kérelem
Adatbejelentés a gépjatiadorol

Adatbejelentés a maganszemély kommundlis adéjarol
Adatbejelentés a reklamhordoz6 utani épitményadordl
Adatbejelentés a telekadorél

Adatbejelentés az épllet, épiletrész utani épitaaimpl
Adatszolgaltatas hagyatéki leltarhoz

Adatszolgaltatas nem Uzleti szallashelyszolgalite&ekenységgel kapcsolatban
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Ado- és értékbizonyitvany kiallitasi kérelem

=
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. Altalanos adoigazolas kérelem

[EEN
[EEN

. Anyakonyvi kivonat kidllitasi kérelem

=
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. Behajtasi engedély iranti kérelem

[N
w

. Bejelentés bédl elhalalozasardl (lakas)

[EY
o

. Bejelentés desztillaléberendezés tulajdonjogantdjdonjoganak megszerzéser

[N
o

. Bejelentés nem Uzletkoteles termék forgalmazasardl
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. Bejelentés, kérelem befogadashoz

=
\‘

. Bejelentkezés, valtozas-bejelentés

=
oo

. Bevallas a taubszolgaltatasrol masokllatasra attéraltal felhasznalt dmennyiségsl és
annak edallithsa soran kibocsatott széndioxidrol

19. Bevallas edallitott magandzott parlat utan

20. Bevallas abrehozott helyi adérol

21. Egyszetisitett részletfizetési kérelem

22. Etkeztetés, hazi segitségnyujtas lemondasa, atiééay

23. Fakivagéasi engedélykérelem, bejelentés

24. Helyi iparizési ado bevallas, allandé jeliegparizési tevékenység, 2014 évre
25. Helyi ipanizési ado bevallas, allando jeliegparizési tevekenyseég, 2015. évre
26. Helyi ipanizési ado bevallas, allandé jeliegparizési tevekenyseég, 2016. évre
27. Helyi ipanizési ado bevallas, allandé jeliegparizési tevekenyseég, 2017. évre
28. Helyi ipanizési ado bevallas, allandd jeliegparizési tevekenyseég, 2018. évre

29. Helyi iparizési ad6 bevallas, ideiglenes jelidgarizési tevékenység
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30. Helyi ipariizési addédileg-kiegészités bevallas
31. Idegenforgalmi add bevallas
32. Kérelem addfelfliggesztésre
33. Kérelem feldjitasi koltség beszamitasahoz
34. Kérelem koltségmentesség engedélyezésének alapj@ghlo koriimények igazolaséara
35. Kombinalt &ruszallitas bejelentése
36. Koztemetési kérelem
37. Kozterilet, kdzut eltérhasznalata iranti kérelem
38. Meghatalmazas 6nkormanyzati adougyekben
39. Megkeresés koztartozas behajtasara
40. Méltdnyossagi kérelem
41. Mikddési engedély kérelem Uzletkoteles termék forgafimdhoz
42. Miikddési engedély visszavonasi kérelem
43. Nyilatkozat az adémentesség igénybevétéler
44. Nyilatkozat intézményi gyermekétkeztetés lemondasar
45. Nyilatkozat 6roklésre jogosultakrol
46. Rendkivuli telepulési tamogatas megallapitasaiikémelem
47. Szallashely megénésének bejelentése
48. Szallashely nyilvantartasba vételi kérelem, bejéien
49. Talajterhelési dij bevallas
50. Telepllési ado (jarty)
51. Teleptlési add (teréiold)
52. Termfold bérbeadasabdl szarmazé jovedelem adojahoz&ljut bevallas
53. Tulfizetés atvezetési és visszatéritési kérelem

54. Urlap keresetlevél beterjesztéséhez jégyirtokvédelmi hatarozatanak megvaltoztatasa iranti
perben

55. Urlap kdzigazgatasi szerv hatarozatanak birdséigjviesgalata iranti keresetlevél
benyujtasahoz

Sarszentmihdly, 2018. majus 2.
Dr. Nagy lldiké s.k. jegy
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