ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
adatleltar: CSA-4

Sarszentmihaly Kozségi Onkorményzat Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat altal személyes adatok
kezelésére keriil sor az alabbi adatok tekintetében.

1. Az adatkezeld neve:
Sérszentmihdly Koézségi Onkorméanyzat
2. Az adatkezeld elérhetdségei:

8143 Sarszentmihaly, F6 ut 54.
telefon: 22-245-005
e-mail: hivatal@sarszentmihaly.hu

3. Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei:
Turzé Aniké adatvédelmi tisztviseld
telefon: 22-245-005

e-mail: hivatal@sarszentmihaly.hu

4, Adatbazis illetve nyilvdantartds neve:
Esetnaplo - esetlap
5. Kiilonleges személyes adat kategoridjanak ismertetése:
6. Erintettek:
Szolgaltatdst igénybevevd
7. A Kkezelt adat mindsitése:

személyes, kiilonleges személyes adat

8. Az adat formdtuma:
papir alapu nyilvantartds

9. A személyes adatok kezelésének célja:
gondozasi folyamat elokészitése, megtervezése, folyamat dokumentalasa, eredmények Osszegzése,
értékelése

10. A személyes és kiilonleges személyes adatok tiroldsdanak idétartama, illetve annak lejartaval a kezelés
mddja:

a jogosultsag megszinésétdl, illetve a gyermek nagykortisagatol szamitott 25 év;

igénybevétel megsziinésétdl szamitott 5 év

11. Az adatkezelés jogalapja:
1997. évi XXXI. térvény 135. § (1) bekezdés b) pont, (2) bekezdése;
15/1998.(1V.30.) NM rendelet 8. § (1) bek. b) pont, (2) bek., 7. melléklete

12. Az adatok forrdsa:
az érintetttol

13. Harmadik orszdgba, vagy nemzetkizi szervezet részére tovabbit-e adatot az adatkezel?
nem

14, Adatkezelés helye:
Sarszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal
csaladsegit6 irodaja

15. Az adatok védelmeére tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa:

a) Az Adatkezel6 munkatarsa az Infotv. és az EK rendelet valamint jelen Szabalyzat alapjan a
személyes adatnak mindsiild adatokat tartalmazo iratokat koteles munkaidén tal, és amennyiben
lehetséges, munkaid6ben is — zart szekrényben zarva tartani. Az asztalon és az iroda helyiségben
az iratok a konkrét tigyben, munkavégzés céljabol tarthatok.

b) Adatvédelmi megfontolasbol azokat a helyiségeket, ahol ko6zds hasznalati nyomtatdo vagy
masologép lizemel, az Adatkezel munkatarsa koteles fokozott figyelemmel hasznalni; ,,rontott”,
személyes adatot tartalmazo iratot koteles magédval vinni, a mdasolé/nyomtatd mellett nem
hagyhatja, koteles azokat felismerhetetlenné tenni és/vagy iratmegsemmisitd gépen
megsemmisiteni.

c) Adatvédelmi megfontolasbol az Adatkezel6 munkatarsa azokat a szobakat, iroddkat, helyiségeket,
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ahol szamitogép, munkaallomas {izemel, kételes Ugy hasznalni, hogy az megfeleljen az
adatvédelmi, tiizvédelmi és informatikai biztonsagi szabalyoknak, kovetelményeknek. Az
Adatkezeld munkatarsa koteles a szamitdgépet és az ahhoz alkalmazott adathordozokat gy
kezelni, tarolni, hogy a védelmet igénylé adat illetéktelen személy kezébe ne keriilhessen, az
adatot illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles a munkaidé végeztével a munkaallomast
lekapcsolni, az irodahelyiség ajtajat bezarni.

d) Személyes adatot tartalmazé iratot a hivatali helyiségbdl kivinni, munkakori feladat ellatasanak
kivételével, nem lehet, csak felettese engedélyével. Ebben az esetben is a konkrét adatkezelést
végz6 munkatars felel az adat biztonsagaért.

e) Az iratok tovéabbitasa soran kell6 koriiltekintéssel kell eljarni. A toérvényes el6irasokat be kell
tartani. Nem mindsiil elektronikus tigyintézésnek az e-mail; postan vagy személyesen is kizarolag
igazolhaté modon lehet iratot tovabbitani.

Az adatkezelési rendszer kornyezetének védelme:
a) A csaladsegit6 altal hasznalt drive jelszoval védett.

Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megel6zésére, a kovetkezmények felszamolasara tervezett
intézkedések:
b) A csaladsegité elsédlegesen pen-drive-on dolgozik, mely jelszoval védetten tartalmazza az
adatokat.
c) A pen-drive-rol az adatokat (valamennyi adatot) hetente, péntek munkaidé végéig atmenti a
szamitogépére, az altala hasznalt virtualis drive-ra, napi daitum-mal jeldlt konyvtar ala.
d) A targyévet kovetd év januar 31-ig a pen-drive-rol az el6z6 évet archivalni kell a szamitogép
csaladsegité szamara fenntartott virtualis drive részén a mentett naptari év és az ,archiv”
megjeloléssel. (P1. 2017-ARCHIV konyvtarban kell eltérolni a 2017-es adatokat.)

Harmadik személy, Gin. Vendég személy szamitogép hasznalata

Elsésorban a csaladsegit6 kolléga feladatkorében a Szolgaltatdo biztositja Gn. Vendég (pl.
esetmenedzser) belépési lehetGségét a szamitogépes rendszerbe, melynek terjedelme korlatozott:
szovegszerkesztO hasznalata, e-mail kezelés, web hasznalat.

A belépési jogositvany adatait a csaladsegitd és a személyzeti kolléga ismeri; az sem nyilvanos,
kizarélag a Vendég (pl. esetmenedzser, falugazda) hasznalhatja.

Adatok zart kezelése

A Szolgalat a gyermek bantalmazasa, elhanyagolasa miatt jelzést tevé intézmény vagy személy
adatait, erre iranyuld kiilon kérelem hianyaban is zartan kezeli.

A jelzést, bejelentést tartalmazo iratot a gyermek iratanyagaban elkiilonitetten kell kezelni.
A zartan kezelt adatokat kiilon boritékban kell tovabbitani az eljaro szervhez.

Ezen iratba a sziil6 nem tekinthet bele.

16.

Az érintett jogai:
elozetes tajékozoddshoz valo jog

a) az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast
kapjon (a tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz vald jog),

hozzdféréshez valo jog

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informaciokat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

helyesbitéshez valo jog

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
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adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valo jog),
adatkezelés korldatozasahoz valo jog

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését az
adatkezel6 korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasédhoz valé jog),

torléshez valo jog

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 torolje (a tovabbiakban: tdrléshez vald jog).

Az adatkezel6 az érintett jogai érvényesiilésének elésegitése érdekében

a) az érintett részére az Infotv.-ben torvényben meghatarozott esetekben nytjtandod barmely értesitést és
tajékoztatast konnyen hozzaférhetd ¢és olvashatd formaban, Iényegre tord, vilagos és kozérthetéen
megfogalmazott tartalommal teljesiti, €s

b) az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbiralja és dontésérdl
az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

Az adatkezeld az érintettet megilletd jogosultsagok érvényesiilésével kapcsolatban a tdrvényben
meghatarozott feladatait — foszabalyként - ingyenesen latja el.
Kivétel: ha az érintett
a) a folyo évben, azonos adatkorre vonatkozodan a 14. § b)-e) pontjaiban meghatarozott jogai
érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és
b) e kérelme alapjan az adatkezel§ éltal kezelt személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az
adatkezelés korlatozasat az adatkezeld jogszerlien melldzi,
az adatkezel0 az érintett jogainak az a) és b) pontban foglaltak szerinti ismételt és megalapozatlan
érvényesitésével dsszefiiggésben kdzvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.
Ha megalapozottan feltehetd, hogy a 14. § b)-e) pontjaban meghatarozott jogok érvényesitése irant
kérelmet benyujté személy az érintette]l nem azonos személy, az adatkezelé a kérelmet az azt benyujto
személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

17.

Jogorvoslat
Az érintett jogérvényesitési lehetdségeit az Infotv. valamint a Ptk. tartalmazza.

Az érintett a torvényben foglalt adatkezeléssel kapcsolatos jogainak sérelme esetén az Infotv. 22. §-
aban meghatarozottak szerint birésaghoz fordulhat, vagy az Infotv. 52. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatoésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C.).

Az érintett az adatkezel6 ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld a személyes adatait
a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék
el6tt is megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a bir6sdg a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az
adatfeldolgozot

a) a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,

b) az adatkezelés jogszerliségének helyreallitisara, illetve

C) az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tanusitasara

kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.




